MIEISKO-GMINNY Zatacznik Nr 1

OSRODEK POMOCY SPOLECZNE do Zarzadzenia Nr 5a/2014
99-340 Krasniewice, ul. teczycka 15D Kierownika MGOPS W Kro$niewicach
woj. fédzkie, tel. 242523 5 z dnia 16.04.2014r

NIP 775-207-22-29 REGON 610GU0 520

Regulamin udzielania zaméwien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro.

§1
1. Procedure udzielenia zamoéwienia mozna wszczgé, jeSli przedmiot zamoéwienia
odpowiada zadaniu opisanemu w uchwale budzetowej jednostki i miesci¢ sie w kwocie
zaplanowanej na jego realizacje.
2. Warto$¢ kazdorazowego zaméwienia oblicza sie zgodnie z art. 32 - 34 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.
3. Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonuje sie nie wcze$niej niz 1 miesigc przed dniem
wszczecia postepowania.
4. Podstawg ustalenia warto$ci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg
starannos$cia.
5. Gdy ustalona warto$¢ zamdéwienia przedmiotu objetego zamoéwieniem nie przekracza:
a) 16 000 zt (netto) osoba prowadzaca postepowanie realizuje procedure opisang w § 2.
b) 30 000 euro (ustalona na podstawie art. 35 ustawy pzp) osoba prowadzaca
postepowanie realizuje procedure opisang w § 3.
6. Za zgoda kierownika jednostki wskazang we wniosku o wszczecie postepowania
dopuszczalnym jest stosowanie procedur opisanych ponizej przy wartoéci
odbiegajgcych od tych wskazanych w pkt 5 pkt a. lub b. W takim przypadku
wnioskodawca winien przygotowac uzasadnienie.

§2
1. Osoba prowadzgca postepowanie (wskazana we wniosku) przeprowadza rozeznanie
rynku, majgce na celu wytonienie wykonawcy, spetniajgcego wymagania opisane
w zapytaniu ofertowym w szczegélnosci analizuje ceny, jakie oferujg wykonawcy za
wykonanie przedmiotu zaméwienia. Cena nie musi by¢ jedynym kryterium oceny oferty.
2. Wymagania ustala sig biorgc pod uwage, ze dokonywanie wydatkéw musi nastepowaé
w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw
z danych naktadéw. Zapytania ofertowe do wykonawcéw (pisemnie, faksowo,
elektronicznie, telefonicznie), sktadane oferty (pisemnie, faksowo, elektronicznie,
telefonicznie), oferty na stronie internetowej lub wizyta w miejscu sprzedazy i/lub
sktadane przez nich oferty moga by¢ przekazywane w rézny sposéb.
3. Osoba prowadzgca postepowanie nie ma obowigzku dokumentowaé
przeprowadzonego postepowania w formie pisemnej. Po zrealizowaniu zaméwienia ma
obowigzek wypetni¢ Rejestr zaméwien publicznych do 30 000 euro, wg zatacznika Nr 1
do niniejszego Regulaminu.
4. Osoba prowadzgca postepowanie moze wykorzysta¢ zasady i sktadniki procedur
wskazanych w § 3 niniejszej regulacji.

§3
1. Osoba prowadzgca postepowanie (wskazana we wniosku) przeprowadza rozeznanie
rynku, majace na celu wytonienie wykonawcy, spetniajacego wymagania opisane



w zapytaniu ofertowym w szczeg6lno$ci analizuje ceny, jakie oferujg wykonawcy
za wykonanie przedmiotu zaméwienia. Cena nie musi by¢ jedynym kryterium oceny
oferty.

2. Wymagania ustala sie bioragc pod uwage, ze dokonywanie wydatkéw musi nastepowaé
w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw
z danych naktadéw. Zapytania ofertowe do wykonawcéw (pisemnie, faksowo,
elektronicznie, telefonicznie), sktadane oferty (pisemnie, faksowo, elektronicznie,
telefonicznie), oferty na stronie internetowej lub wizyta w miejscu sprzedazy i/lub
sktadane przez nich oferty moga by¢ przekazywane w rézny sposéb. Obowigzkiem
osoby prowadzgcej jest dokumentowa¢ wykonywane czynno$ci w formie pisemne;.

3. Osoba prowadzgca postepowanie ma obowigzek udokumentowaé przeprowadzone
postepowanie w formie pisemnej, wg zatgcznika nr 2 do niniejszego Regulaminu.
Protok6t zamoéwienia przedstawia sie bezposredniemu przetozonemu osoby
prowadzacej postepowanie celem zatwierdzenia. Osoba prowadzgca postepowanie ma
obowigzek po zrealizowaniu zaméwienia wypetni¢ Rejestr zaméwien publicznych
do 30 000 euro wg zatacznika Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

4. Zapytania ofertowe nalezy kierowa¢ do co najmniej dwdch wykonawcéw
a w przypadku wspétfinansowania ze S$rodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej do co najmniej trzech wykonawcéw (o ile na rynku istnieje trzech
potencjalnych wykonawcéw), oraz w dacie wszczecia postepowania upublicznia¢ tre$é
zapytania ofertowego na stronie internetowej Miejsko - Gminnego O$rodka Pomocy
Spotecznej w Kros$niewicach oraz w miejscu publicznie dostepnym (tablica ogloszen).
Dopuszcza sig, za zgoda kierownika jednostki publikacje ogloszen w biuletynie
ZamoOwien Publicznych na podstawie art. 11 ust 5 ustawy pzp. Kierownik jednostki
moze wyrazi¢ zgode na odstapienie od publikacji zapytania ofertowego w siedzibie i na
stronie internetowej po uzasadnieniu, ktoéry bedzie zatgcznikiem do wniosku
0 wszczecie postepowania.

5. W tresci zapytania ofertowego nalezy umieszcza¢ informacje zawierajgce co najmnie;j:
- opis przedmiotu zaméwienia

- terminu realizacji zaméwienia

- warunkoéw ptatnosci / okres gwarancji

- terminu sktadania ofert i ich formy

- wymaganych w ofercie dokumentéw i oswiadczen

- warunkéw udziatu w postepowaniu ktére beda decydowac o wyborze oferty

- SposOb porozumiewania sie z wykonawcami

Przyktad zapytania ofertowego zawiera zatgcznik Nr 3 do niniejszego Regulaminu..
Kierownik jednostki moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od zasad przygotowania tresci
zapytania wskazanych powyze;.

6. Unika¢ nalezy kierowania zapytan ofertowych do wykonawcéw, ktérzy wcze$niej
wykonali zaméwienie dla zamawiajgcego z nienalezytg staranno$cig w szczegdlnosci:

- nie wykonali zaméwienia w terminie umownym z przyczyn lezgcych po ich stronie,

- dostarczyli towary o niewtasciwej jakosci,

- nie wywigzali sie w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi,

- wykonana ustuga obarczona byta wada powodujaca konieczno$¢ poniesienia
dodatkowych naktad6éw finansowych lub prac przez zamawiajgcego.

7. ZamoOwien udziela sie Wykonawcy, ktoéry ztozy najkorzystniejsza oferte. Za oferte
najkorzystniejsza uwaza sie oferte z najnizsza ceng Ilub przedstawiajgcg
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan (kryteriéw) opisanych w zapytaniu
ofertowym.



§6

W sprawach nie ujetych niniejsza regulacja majg zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego.

§7
W szczegblnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego moze wyrazié
zgode na odstepstwa od stosowania niniejszego regulaminu na pisemny wniosek osoby
prowadzacej postepowanie.

§8
Dokumentacje z udzielonych zaméwien przechowuje sie przez okres zgodny z instrukcja
kancelaryjna.




Zatgcznik Nr 1

do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych,

ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej

w ztotych rownowarto$ci kwoty 30 000 euro

REJESTR ZAMOWIEN

Wykonawca Wartos¢ Data
Numer Nazwa S Fom i :
Lp. P . e . (firma, zZamowienia udzielenia
zamoOwienia | zamodwienia i
adres) netto brutto | zamowienia

1 2 3 4 5 6 Ui




Zatacznik Nr 2

do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych,
ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej

w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
ktorego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

2. Warto$¢ zamoOwienia oszacowano w dniu ......c.ccceeveeueee. na kKwote ....ccccceevvevineen
co stanowi rownowartos¢ ........cc.ccceeeeeee. €Uro (1 €uro = ... zt) na podstawie

3. W dniu ..eeeeeeens zwrécono sie do nizej wymienionych wykonawcoéw
z zapytaniem ofertowym:

Zapytanie skierowano pisemnie, faksowo, elektronicznie, telefonicznie, oferta na stronie

internetowej, wizyta w miejscu sprzedazy. (wtasciwe podkreslic)

4. Uzyskano nastepujace oferty na realizacje zamdéwienia (cena oraz inne istotne

elementy ofert):
M) s e B R S TR 8 A5 e ST o



7« Postepowanie ProWatZll (8] mese somismssmwssssmssmssses s tusmm o somosmes s s i

(podpis prowadzgcego postepowanie) (podpis kierownika Os$rodka)

Decyzja kierownika Osrodka
00 Zatwierdzam przedstawione propozycje
0 Odmawiam zatwierdzenia

Uzasadnienie odmowy i wskazéwki dalszego postepowania:

......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

(data i podpis kierownika lub osoby upowaznionej)



Zatgcznik Nr 3

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej

w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

FORMULARZ OFERTY
na wykonanie zamowienia* o wartosci netto ponizej 30 000 EURO
W niniejszym postepowaniu nie stosuje sie przepiséw ustawy pzp (art. 4 pkt 8).

. Nazwa i adreS ZAMAWIAJACEGO: ......oeeveeeseseeeeessseesssssssssssessssssesessssesssmssssessssssssassessssssesessn
W imieniu zamawiajgcego poStepPOWaNIe PrOWAAZI: c.uuueeeeusureeeessssessssssssseesssssssesssssssssssessssaseeseeens’
=77 ) P — tel. e S faX. v

III. Tryb postepowania: ROZPOZNANIE CENOWE.
Ponizsza oferte nalezy:
a) ztozy¢ w formie pisemnej (osobiscie, pisemnie - listem), elektronicznie (adres e'mail

ZAMAWIAJGCEEO evurerurermrersserssesssnesresssssssessssssanees ) albe faxem (0r fAKSI. wsmssmmsmmimmmmmmmn )
na niniejszym Formularzu Oferty do dnia .......ccceeemeeeesecseeneens do go0dziny ...cceeeeeeeeremereeeeeneennne
b) Sktadajac oferte pisemnie prosimy ja opakowa¢ w jednej kopercie zaadresowanej na
Zamawiajgcego i opatrzonej napisem: ,R0zZpoznanie CENOWE Na ....ooeeeemmeeeeseseseeesssesersonn
A & 1= 1 . OO ) it

¢) Szczegbtowe informacje o sposobie prowadzenia postepowania znajdg Panistwo na
Stronie INtErNetOWE] WWW. ...uwcccreesseessessssesessssssssssssssasessssasenns

d) Prawdopodobny termin wyboru oferty i ogloszenia wynikéw nastapi
L7405 | oL —————————————————I

e) Wykonawcy zostang poinformowani o dokonanym wyborze, wykonawca ktéry ztozy
oferte najkorzystniejsza bedzie zobowigzany do podpisania umowy w terminie
.......................................... dni od daty otrzymania informacji o wyborze oferty.

f) Kryterium decydujagcym o wyborze oferty jest tylko cena - przy zalozeniu, ze
wykonawca ztozy oferte zawierajaca przedmiot zaméwienia zgodny z wymaganiami
ZAMAWIQJGCEEO 1 vuveurerrreerrerrresresssesssesasssssssnsssssessssssssesssesssessenas

g) Zamawiajgcy zastrzega prawo uniewaznienia pOStEPOWANIA.......ovreeeerrsrssserereserserns



IV. Nazwa i adres WYKONAWCY

(piecze¢ Wykonawcy)
OFERTA

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia WSKazany POWYZE]J ......uumssssssessssssssesss
............................................................................................................................. za:
Cene Bt nalanmsmmmmmnnvess 2L BIOWTHE DO s amsssommss o o msmimsiimssin zt.
CERE BFEB . o iam it aniiic 2. SN BRI 5t eBrmeie i oo e s G s R zt.
podatek VAT:......corereenseesrennns zt. stownie podatek VAT ... sesssssssssssssssaes i
zgodnie z wypetnionym formularzem cenowym. znak Sprawy ... / Wystano w
353117 SR faksem*/e’mail*/pisemnie*/doreczono osobiscie*
2. Deklaruje ponadto:
a) termin Wykonania ZamOWICRIAL e i s ;
b) warunki platnosSci i —————— 3
€] OKIes BWATAIICTT . oucmsmsimssobnmsmammisimiosusiosiihsbint bbb nstsminmissssssmnssusinis "
) s s S S ;

3. O$wiadczam, ze:

e zapoznatem sie z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze do niego zastrzezen.

e w razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do podpisania umowy na
warunkach zawartych w istotnych warunkach zamoéwienia, w miejscu i terminie
okres$lonym przez Zamawiajgcego.

4. Oferte niniejszg sktadam na kolejno ponumerowanych stronach.

5. Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng cze$¢ oferty sg
wymagane przez zamawiajgcego nastepujgce dokumenty:

podpisy i pieczecie 0os6b upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy

(piecze¢ Wykonawcy)



