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Kierownika Miejsko - Gminnego OSrodka Pomocy Spotecznej w Krosniewicach

z dnia 21 grudnia 2011 roku

w sprawie wprowadzenia przepisoOw kancelaryjno - archiwalnych w Miejsko - Gminnym
Osrodku Pomocy Spotecznej w Krosniewicach

Na podstawie art. 6 ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (tekst jednolity: Dz. U. z 2011r. Nr 123, poz. 698 z p6zn. zm.) oraz na podstawie § 3
ust. 2 i 3 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrze$nia 2002r. w sprawie postepowania
z dokumentacjg, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania
materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U. Nr 167 z 2002r. poz. 1375)

Zarzadzam co nastepuje:
§1

Wprowadzam instrukcje kancelaryjng z jednolitym rzeczowym wykazem akt oraz instrukcjg
w sprawie organizacji i zakresu dziatania skladnicy akt, zasad i trybu postepowania
z dokumentacjg dla Miejsko - Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Krosniewicach -
stanowigce odpowiednio Zatgcznik nr 1, Zatacznik nr 2 oraz Zalacznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Sprawy niezatatwione do dnia 31.12.2011r. rejestruje sie ponownie, klasyfikujac je zgodnie
z jednolitym rzeczowym wykazem akt, o ktérym mowa w § 1.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2012 r.
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