SRODEX POMOCY SPOLECZNE]
98-340 Kreini , Wl keczycka 15 b

MIEISKO-GMINNY Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 3/2008
24 25 23 545 07.12.2008 r.

REGON 610006520

ik

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZEOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 14 000 EURO

§1

Procedure udzielenia zaméwienia mozna wszczaé, jesli przedmiot zaméwienia odpowiada
zadaniu opisanemu w uchwale budzetowej jednostki i miesci¢ si¢ w kwocie zaplanowane]
na jego realizacje.

Warto$¢ kazdorazowego zamoéwienia oblicza si¢ zgodnie z art. 33, art. 34 i art. 35 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2007 r. Nr 223,

poz. 1655).
Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonuje sie nie wcze$niej niz 1 miesigc przed dniem

wszczgcia postepowania.

§2

Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta starannoscia.

1.

o

0.
2.

§3

Osoba prowadzaca postepowanie przeprowadza rozeznanie rynku majgce na celu
wylonienie Wykonawcy, spelniajacego wymagania opisane w zapytaniu ofertowym w
szczegdlnodci analizuje ceny, jakie oferuja Wykonawcy za wykonanie przedmiotu
zamoOwienia. Cena nie musi by¢ jedynym kryterium oceny oferty.

Wymagania ustala sie biorgc pod uwage, ze dokonywanie wydatkéw musi nastgpowac
w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadéw.

Zapytania ofertowe do Wykonawcoéw 1 sktadane przez nich oferty mogg by¢
przekazywane pocztg, faksem lub mailem. Zapytania ofertowe i oferty zafgcza si¢ do
protokohu zaméwienia. Wzér zapytania ofertowego stanowi zatagcznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.

Zapytania ofertowe nalezy kierowa¢ do co najmniej dwéch Wykonawcow.

Unika¢ nalezy kierowania zapytan ofertowych do Wykonawcow, ktorzy wczesniej wykonali
zaméwienie dla Zamawiajgcego z nienalezyta staranno$cia w szczegolnosci:

nie wykonali zaméwienia w terminie umownym z przyczyn lezacych po ich stronie,
dostarczyli towary o niewlasciwej jakosci,

nie wywigzali sie w terminie z warunkoéw gwarancji lub rekojmi,

wykonana ustluga obarczona byla wada powodujaca konieczno$¢ poniesienia
dodatkowych naktadow finansowych lub prac przez Zamawiajacego.

§ 4

ZamOwienia udziela sie Wykonawcy, ktdry ztozy najkorzystniejsza oferte.
Za oferte najkorzystniejszg uwaza si¢ oferte z najnizsza ceng lub przedstawiajgcy



najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan (kryteriow) opisanych w zapytaniu
ofertowym.

3. Dla zaméwien, ktérych wartos¢ wynosi powyzej 10 000 zt netto i nie przekracza wyrazone;
w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro netto osoba prowadzaca postepowanie
sporzadza kazdorazowo protokét zaméwienia. Wzor protokotu stanowi zatgcznik Nr 2 do
niniejszego regulaminu.

§5

1. Zaméwien, ktorych wartos¢ wynosi powyzej 3 000 zt netto i nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro netto, udziela si¢ na podstawie umowy. Wzor
umowy stanowi zatgcznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

2. Umowa moze zawiera¢ inne postanowienia, jezeli wymaga tego specyfika przedmiotu
zamoOwienia.

3. Zaméwien o wartosci ponizej 3 000 zt netto udziela si¢ na podstawie jednorazowego
pisemnego zlecenia.

§6

Dla zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ wynosi wigcej niz 3 000 zt netto i nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro, prowadzony jest rejestr zamowien, wedtug
wzoru stanowigcego zatgeznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§7

Dla zaméwiefi o wartosci nie wyzszej niz 5 000 zt netto nie ma obowigzku stosowania postanowien
§ 3 ust. 4.

§8

W szczegélnie uzasadnionych przypadkach kierownik Osrodka moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa
od stosowania niniejszego regulaminu.

§9

Dokumentacje z udzielonych zaméwien przechowuje si¢ przez okres zgodny z instrukcja
kancelaryjna.




Zatgcznik Nr 1

do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych,
ktorych warto$é nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowarto$ci kwoty 14 000 euro

piecze¢ zamawiajgcego

(nazwa i adres wykonawcy)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zwracam si¢ z uprzejmg prosba o przedstawienie swojej oferty na ponizej opisany
przedmiot zamdéwienia:

Termin realizacji ZAMOWIETIA . .....o.uuuuniiinit ettt
Kryterium oceny ofert — cena ............. %
VIS s ssnmseaseammmmearsamymessomss %

Oferte prosimy przestaé poczta — Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Leczycka
15b, 99-340 Krosniewice lub poczta elektroniczng kros mops@unet.pl w terminie do dnia

(podpis kierownika)



Zatgcznik Nr 2

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktorych warto$é nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 14 000 euro

PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
ktérego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych

réwnowarto$ci kwoty 14 000 euro

. Opis przedmiotu zamoéwienia:

. Warto$¢ zamowienia oszacowano w dniul .........ccceceeveeueennenses 113 BWOLE - ssmmsssnineas CO stanowi
rownowarto$€ oo euro (leuro = ... z) na  podstawie

5 T FOTUsoU SO E

) oo e e

Zapytanie skierowano poczta, faksem, mailem (wlasciwe podkreslic).

. Uzyskano nastepujace oferty na realizacj¢ zamowienia (cena oraz inne istotne elementy
ofert):

....................................................................................................................................................



6. Postepowanie ProWaAdZII(2): .....c.cceuemrimririririeieieieieiese ettt

(podpis prowadzacego sprawe) (podpis kierownika Osrodka)

Decyzja kierownika Osrodka:

ZATWIERDZAM PRZEDSTAWIONE PROPOZYCJE

ODMAWIAM ZATWIERDZENIA

Uzasadnienie odmowy zatwierdzenia i wskazowki dalszego postgpowania

(data i podpis kierownika lub osoby upowaznionej)



Zatgcznik Nr 3

do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych,
ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych
réwnowarto$ci kwoty 14 000 euro

zawarta W dniu .........ooeeieieinan roku, pomiedzy:

Miejsko — Gminnym Oérodkiem Pomocy Spolecznej =z siedzibg w Krosniewicach, ul.
Leczycka 15b , 99-340 Krosniewice, reprezentowang przez:
Kierownika = i iccessomsaresecsnoevosovansesron

zwang dalej w umowie ,Zamawiajacym'',

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

wpisanym do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej pod numerem ....... /KRS
numer, REGON .................o. .1 | PP , reprezentowang przez:

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

zwanym dalej w umowie ,,Wykonawca'",
o0 nastepujace]j tresei:
§1

Niniejsza umowe zawarto bez stosowania przepisOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz.U. 2007 . Nr 223, poz. 1655), na podstawie art. 4 pkt 8 cytowanej

ustawy.
§2

1. Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania:

(przedmiot zamowienia)

zwane dalej przedmiotem umowy.
2. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada umiejetnosci i kwalifikacje do wykonania przedmiotu

umowy.
§3
Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot umowy w terminie ................. dni od podpisania
Niniejszej UMOWY/dO diia ... ...vuinininiiitiii i
§4

1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 2, wynosi



1.
nym.
2.

........................ 7zt netto + VAT % ooeooovececeeeneeee. 2t czyli lacznie  brutto
.............................. 2l (SIS s ssssnssmmssssmmmmive ssssnssommemmseassan mrorvarsomsmsmss o sssrn o s R ATE
zt).

Kwota okreslona w ust 1 jest cena ryczattows i obejmuje wykonanie catosci przedmiotu
umowy, o ktérym mowa w § 2

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust.l obejmuje wszelkie ryzyka i odpowiedzialnos¢.
Wykonawcy za prawidtowe oszacowanie wszystkich kosztéw zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu umowy.

Wynagrodzenie platne bedzie przelewem, na wskazany przez Wykonawce rachunek
bankowy, w ciagu 30 dni, od daty dostarczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawione]
faktury VAT.

§5

. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot umowy terminowo i bez usterek.

W przypadku stwierdzenia wad w wykonywanej pracy Wykonawca zobowiazuje si¢ do ich
nieodptatnego usuniecia w terminie do dwoch tygodni od daty ich zgtoszenia.

W przypadku nie wykonania zlecenia w terminie, wykonania go wadliwie lub w sposob
nienalezyty, Zamawiajacy ma prawo do pomniejszenia wynagrodzenia lub anulowania
zlecenia bez odszkodowania.

§6
Kazda ze stron moze odstapi¢ od umowy, w przypadkach okreslonych w Kodeksie cywil-

W przypadku bezzasadnego odstapienia od umowy w calodci lub w czgsci przez

jedna ze stron, strona odstepujaca ptaci odszkodowanie w wysokosci 10% umownego wy-
nagrodzenia okreslonego w § 4 pkt 1.

3.

W przypadku nieterminowego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zobowig-

zany jest do zaptaty kary umownej w wysokoscl ..............oeeenis za kazdy dzien opdZnienia.

87

W sprawach nie unormowanych umowa zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego.

§8

Wszelkie zmiany niniejszej umowy moga by¢ dokonywane pod rygorem niewaznosci jedynie w
formie pisemnego aneksu, z podpisami upowaznionych przedstawicieli obu stron.

§9

Do rozstrzygania sporéw wyniklych na tle wykonania umowy wiasciwy jest Sad wiasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.

§10

Umowa zostata sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach z przeznaczeniem: jeden
egzemplarz dla Wykonawcy, dwa egzemplarze dla Zamawiajgcego.

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:



Zatacznik Nr 4
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych,

ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 14 000 euro

REJESTR ZAMOWIEN

Numer Wartos¢ Data
. P Wykonawca : .
zam6- | Nazwa zamowienia umowy | udzielenia
i (firma, adres) £ i
wienia (brutto) | zamowienia

2 3 < 5 6




